. REPUBLICA DE COLOMBIA ==lAG
X DEPARTAMENTO DEL META GONSULTOREN SEGURIDAD E.J.

MUNICIPIO DE CASTILLA LA NUEVA
COMITE LOCAL PARA LA PREVENCION Y ATENCION DE DESASTRES - CLOPAD

PLAN OPERATIVO
PLANES EDUCATIVOS DE EMERGENCIA

INSTRUCTIVO PARA TRAMITAR LOS FORMATOS

1. Leatoda la informacion.

2. Retnase con los profesores y llene los espacios vacios de cada formato.

3. En caso necesario utilice hoja adicional.

4. Solo llenen los espacios que aplican a su Plantel.

5. Nombre a los lideres de Evacuacion en cada curso.

6. Reproduzca (fotocopie) todo el documento luego de formulado el plan y :

- Envie copia al Comité local de Emergencia quien pasara la informaciéon a Educacién Municipal.

- Distribuya copia entre los lideres

PARA PREPARAR EL PLANO DE EVACUACION

1. No se requieren medidas a escala.
2. Dibuje esquematicamente el Plantel.
3. Defina las vias de Evacuacion mas seguras.

4. Defina las zonas de Conteo y / o Seguridad ( interna y externa )

PARA PREPARAR EL PLANO DE LOCALIZACION DEL PLANTEL

1. Con color azul localice el Plantel
2. Con una cruz roja localice la Clinica mas cercana o a la Cruz Roja
3. Con color localice a los Bomberos

4. Con una X naranja localice a la Defensa Civil
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' REPUBLICA DE COLOMBIA ::l‘ G
e DEPARTAMENTO DEL META CONSULTOR EN SEGURIDAD E.U.
: MUNICIPIO DE CASTILLA LA NUEVA
COMITE LOCAL PARA LA PREVENCION Y ATENCION DE DESASTRES - CLOPAD

PLAN OPERATIVO

PLANES EDUCATIVOS - INFORMACION BASICA

Plantel:.......oooeeieieeee e DITECCION: ettt st s eeeeeas

Teléfono/s: .....cceevvevveeeeieeeeeereen,

NOMDBIE DIFECLOT ....c.vetiniciieiitiieiietetrtee ettt ettt sttt st ene e .

Co0ordinador: ACAAEMUICO. ... .c.ueuiruiieeeiieterieiee ettt st e ettt ee e et se s et e seseeneesenes

Nombre AdMINISIrAAOL: .......coivieiiiiiiriieteenreete ettt ettt sttt eaens

Coordinador Mantenimiento: ..........cceceuerererieieieeeeneeieieeee et eeesteseeneereseeeeneesessesseneeneseenes

N° de Jornadas : Mafiana: ........c.ccccevevencvecencnne. Tarde: ...ccooeveceevcnineiece. Noche: ...oocevveveriniiciccrincne

HOTATIO/ ST oottt ettt ettt s et s b et et s ebenbenes

N° de Estudiantes: Maflana: ..........cccoceevecevenennenee Tarde: ....cccoooenecvvccninicininene Noche: ..c..ocveenineieiiincecae

N° de Profesores : Mafana: .........cccccceeevveeeecnnenne. Tarde: ....ccooceveveiveninieice Noche: ..o

Horario/s: .....ccccevevevceevieneeieienieneenes

N° de Estudiantes: Primaria: ................ Bachillerato: ............... (Jornada mafnana) Otro: .........cceceeveeceeceecrennnns
Primaria: . ............. Bachillerato: ............... (Jornada tarde)  Otro: ......cceceveevvereervennene
Primaria: ................. Bachillerato: ................. (Jornada Noche) Otro: .......ccceccevveecvevreniennnnns

N° Personal de Mantenimiento: .........c.ccoccevceeeveruereennnnne N° Personal Vigilancia: ........ccceveeveevienienencecienieneennnn,

N de PiSOS: .eovevvveieieeeieeeeieie e N° de Salones: .......... N de BIoques: .....ccoevevveeeeieienerieeeeeesie e

Poseen Enfermeria: .......... Distancia del Colegio a la Clinica mas cercana: Kmtros................. Minutos:...........

Relacion posibles riesgos: Estacion de gasolina Cerca: .........ccoceeeeeeeveenienceenienennene. Transformador: ..............

AITOYO/ CATIO: oo OO ettt ettt ettt ettt ettt e e eae e e see e neenens

OLrO T1€SZO: weevveveereeererereereeeeveseeeeeenns Barranco: .....cccceeveiienenne (015 (o U

- Distancia del Colegio a Bomberos L ettt et Minutos.

- Distancia del Colegio a La Cruz Roja L ettt et et e s te et e naesbeeneenes Minutos.

- Distancia del Colegio a La Defensa Civil @ ..oocooooiiiiiireeeeee e Minutos.

Relacione otra informacién importante:

- Distancia del salén mas lejano hacia: La zona de conteo Interna D e Minutos
De la zona Interna a la Externa @ .................. Minutos.
Firma Rector Coordinador
Administrador
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MUNICIPIO DE CASTILLA LA NUEVA
COMITE LOCAL PARA LA PREVENCION Y ATENCION DE DESASTRES - CLOPAD

PLAN OPERATIVO
PLANES EDUCATIVOS DE EMERGENCIA

&g 21 41 TSRO

DIRECTORIO DE EMERGENCIA

CARGO NOMBRE DIRECCION TELEFONO

RECTOR

COORDINADOR EDUCATIVO

COORDINADOR DISCIPLINARIO

ADMINISTRADOR

PROFESOR PERMANENTE

PROFESOR PERMANENTE

PROFESOR PERMANENTE

PROFESOR PERMANENTE

PROFESOR PERMANENTE

COORDINADOR MANTENIMIENTO
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COORDINADOR VIGILANCIA

BOMBEROS

CRUZ ROJA

DEFENSA CIVIL

POLICIA
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CLINICA
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DEPARTAMENTO DEL META BE Jullx

’ MUNICIPIO DE CASTILLA LA NUEVA
COMITE LOCAL PARA LA PREVENCION Y ATENCION DE DESASTRES - CLOPAD

PLAN OPERATIVO

5.
X

PLANES DE EMERGENCIA CENTROS EDUCATIVOS

Plantel: Direccion:

PLAN DE EVACUACION

1. FINALIDAD.

El procedimiento de Evacuacion tiene como proposito, el suministrar a todos los funcionarios, profesores y alumnos,
la informacion necesaria para desalojar las instalaciones y protegerse en el evento de registrarse alguna emergencia:
Explosion / Incendio, Escape de gas, Temblor, etc.

2. EVACUACION.

El proceso de Evacuacion consiste el desplazarse o retirarse de un area de peligro a una zona de seguridad a través de
rutas preestablecidas y que no ofrezcan nuevos riesgos.

3. ALARMA.
Timbre continuo por todo el tiempo que dure la Evacuacion. Esta alarma la accionan: Por orden del Rector.
4. DIRECTOR DE EVACUACION.

La direccion la ejerce el Rector del Colegio quien coordina a los Lideres de Evacuacion, A los profesores y a los
grupos de apoyo (Alumnos de 11°, y al grupo de mantenimiento y celaduria).

5. COORDINADORES.

Son los profesores que se encuentran dando clases, Responden, por la seguridad y el conteo de sus alumnos. En los
cursos de primaria aunque existen lideres de evacuacion, los profesores asumen el rol.

6. LIDERES DE EVACUACION.

Dos alumnos por curso y son los responsables de:
- Organizar el proceso de Evacuacion en sus salones y actian durante la eventualidad asi:

6.1. Durante una emergencia deberan:

- Inducir a que todos los compafieros para que desalojen.

- Organizar la salida en fila india.

- Recordar que NO deben sacar nada (maletines, utiles, etc.).

- Conducir a los compafieros hacia el patio o zona de conteo y seguridad: Interna: ..........cccoeveeceevvenenencienennnnns
Externa: ..o
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6.2. En las Areas de Conteo:

- Contaran a sus compafieros, los mantienen en fila india
- Reportan cualquier novedad a los coordinadores (profesores)
- Esperan instrucciones

7. GRUPO DE APOYO.

Lo conforman estudiantes de 11° grado quienes asistiran y colaboraran con la organizaciéon y mantenimiento del
orden en las filas, dos revisaran los bafios, cuatro /seis portaran sefiales para bloquear el transito y dos seran los
lideres de Evacuacion de su grupo.

8. IDENTIFICACION.

Todo el personal de Direccion, lideres y grupo de apoyo se identificaran con un brazalete color amarillo el cual
permanecerd detras de las puertas de los salones.

9. RELACION DE LIDERES Y GRUPO DE APOYO.

Anualmente deberan nombrarse dos (2) alumnos por curso y seis u ocho de 11° grado, debiéndose preparar una lista.
Ver anexo.

10. MECANICA DEL DESALOJO.
Al darse la alarma se procede asi en cada salon:

El profesor y sus alumnos identifican la sefial. (en caso de temblor, inicialmente se protegen).
El profesor se coloca en la puerta.
Un lider de Evacuacion sale hacia el patio. (zona de conteo).
El otro lider y el profesor organizan la salida de los compaiieros (en fila india).
El profesor cierra la fila y ajusta la puerta del salén.
En el patio, el profesor y un lider cuentan a sus compafieros.
Reportan cualquier Novedad al Rector del Colegio.
El Rector se debera ubicar junto a la puerta de salida del Colegio y frente a las filas.
El ordenara el desalojo externo hacia la salida principal o segin la situacion.
Coordinara la Intervencion de mantenimiento, etc.
i.  El grupo de apoyo debera:
- Dos alumnos, revisan los bafios
- Cuatro / seis alumnos toman los avisos de PARE y se hacen al lado del Rector. (Esperan instrucciones)
- Los lideres de 11° grado organizan a sus compafieros y prestan la colaboracion que se requiera por ejemplo:
cargan algun nifio que esté indispuesto, etc.

e N

11. RUTAS DE EVACUACION. (Ver plano anexo).

11.1.  Internas:
- Principales saliendo por la puerta principal de salones tomando los pasillos hacia la zona de conteo.
- Siempre avanzando por la derecha.

11.2.  Externas:
Principal saliendo POr 1a PUETTAT .....ccoiiiiiiiiiiiieieiret ettt ettt ettt ettt ea e s

NOTA: El avance de todo el grupo hacia el exterior se hara escalonadamente a fin de que los alumnos de la
primaria no se sofoquen y para que el Rector y los Coordinadores evaluen las condiciones y determinen hacia donde
€S MAs Seguro seguir.
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RECOMENDACIONES GENERALES:

Practiquen el plan

Mantengan la calma

No corran, No griten

Aseguren su puesto, No saquen nada

Siga las instrucciones de su lider

En caso de temblor, tormenta o atentado, protéjase espere que pasen los movimientos, espere instrucciones y
luego desaloje con precaucion

Avance en fila india, mantenga la derecha

En el exterior evite postes caidos o cables de electricidad rotos
Evite utilizar el ascensor (si existe)

No saturen las comunicaciones telefonicas

Eviten mover vehiculos

NOTA : Siesta en un salon distinto al suyo o durante el recreo, al darse la alarma de evacuacion, desaloje con el
grupo en que se encuentra y en el area de conteo (patio) busque a su lider.
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PLANES EDUCATIVOS DE EMERGENCIA

Plantel:

nERZOUVEH=TQO R

wozZzzZzo- B

RELACION LIDERES DE EVACUACION

DIrector d€ EVACUACION: ......ooovviiiiiiiiiciiieciee ettt eete et e et e et e et e e eteeeeaaeeeteeeeaseseseeeeseeeenteeenaresensseeenreeens
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LIDER “A”

LIDER “B”
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